Manual para gestionar roles / crear roles y usuarios

USUARIOS Y ROLES
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Si es administrador de la cuenta, el procedimiento a continuacion muestra como gestionar y editar roles
existentes y de los pasos a seguir de cémo crear un nuevo rol y usuario.

Es importante mencionar que los roles ya pueden estar creados y ser asignados a usuarios luego. El rol puede
ser creado con funciones especificas a ejecutar.

Procedimiento de cdmo editar y crear un Rol

1. Haga clic en “Configuracion”.

2. Después haga clic en “Usuarios”.
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Todos los cli

CONFIGURACIGN DE CUENTA
Relaciones De Cliente

Usuarios

Notificaciones

Suscripciones De Aplicacion
Registro De Cuenta

CONFIGURACION DE NETWORK
Enrutamiento De Pedido Electrénico
Enrutamiento De Factura Electrénica
Pagos Acelerados

Remesas

Notificaciones De Network

Registros De Auditoria

Melania Sancho

melania@beeone.com

Mi Cuenta

Enlazar Los ID De Usuario

Contactar Con El Administrador

BEEONE BV - TEST
ANID: AN01456315657-T

Perfil De La Empresa
Configuracién

Cerrar Sesién

méviles.
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Para administrar roles haga clic en “Gestionar funciones”, después haga clic en el rol que le gustaria
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editar.
Relaciones de cliente Usuarios Notificaciones Suscripciones de aplicacion Registro de cuenta Gestion de API
Gestionar funciones Gestionar usuarios

Funciones (2)
Crear y gestionar funciones para su cuenta. Puede editar la funcién y agregar usuarios a ella. La funcién de administrador puede visualizarse pero no se puede modificar.

Filtros

Permiso

| Seleccionar permiso asignado

+ =
Nombre de la funcion Usuarios asignados Acciones
Administrador Melania Sancho
Full User Justin Brown, +16
. d | h I “uyn
4. Sidesea crear un nuevo ro agaclicen "+,
Filtros
Permiso
| Seleccionar permiso asignado A3
+ =
Nombre de la funcion Usuarios asignados Acciones
Administrador Melania Sancho
Full User Justin Brown, +16
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5. Sicrea un nuevo rol, asignele un nombre y habilite los permisos que le desea brindar.

Crear funcién
* Indica un campo abligatario

Informacién de nueva funcién

Descripcion

Permisos

Cada funcién tiene que tener como minimo un permiso.
Actualice su cuenta Standard de Ariba Network a una cuenta Enterprise para activar todos los permisos.

Permiso

Acceso al desarrollo de API
Asignacién de pedides para usuarios con acceso limitado

[
[
D Administracion de contactos
[

Administracién de informes de recepcién de bienes

Descripcion

Acceder al desarrollo de la AP utilizando el portal para desarrolladores de SAP Ariba.
El usuario puede asignar un pedido a un usuario con acceso limitado a Ariba Network
Mantener la informacién del personal de contacto de la cuenta

Acceder a la elaboracion de informes y al tipo de informe de recepcién de bienes

6. Los permisos que debe de asignar el administrador al rol para confirmar y facturar pedidos de compra

son los siguientes:

Bandeja de entrada y acceso de pedidos
Gestion de folios
Generacion de facturas

Acceso de logistica

JOKDOK

Acceso a la Bandeja de salida

Ver y buscar documentos en la Bandeja de entrada y realizar acciones basandose en su funcién

Crear, activar y eliminar los rangos de folios utilizados para la facturacién de impuestos.

Generar facturas, como admitan los clientes (se necesita acceso a la Bandeja de entrada y a la Bandeja de salida).
Realizar acciones de logistica con acceso limitado a la informacion de transacciones

Veer y buscar documentos en la Bandeja de salida y realizar acciones baséndose en su funcion

[]

Nota: El Gltimo permiso solo estd disponible si la cuenta es Enterprise. Con los tres primeros permisos es
suficiente para confirmar y facturar pedidos de compra, el ultimo es un plus.
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7. Unavez que se crea el Rol, seleccione “Gestionar usuarios”.

Configuracién de cuenta

Relaciones de cliente Usuarios Notificaciones Suscripciones de aplicacion Registro de cuenta Gestion de API

Gestionar funciones Gestionar usuarios

Usuarios (17)

0]

D Activar la asignacion de los pedidos a usuarios con acceso limitado a Ariba Network

D Requerir la autenticacion de dos factores (aplicable para todos los usuarios de su organizacion)

Filtro

Usuarios (solo puede buscar en un atributo a la vez)

‘ Nombre de usuario ~ | Introduzca el nombre de usuario [ + ]

+ 3

l:‘ Nombre de usuario Direccién de correo electrénico Nombre Apellidos Avriba Discovery Contact Funcién asignada Perfiles de autorizacién asignados Cliente asignado Acciones

l:‘ amie@justbrownies.com Amie.Dutka@bsci.com Amie Dutka No Full User Todos(1) Acciones v

8. Haga clic en “Acciones”, y luego en “Editar”.

+ 8
l:‘ Nombre de usuario Direccion de correo electronico Nombre Apellidos Avriba Discovery Contact Funcién asignada Perfiles de autorizacion asignados Cliente asignade Acciones
D amie@justbrownies.com Amie Dutka@bsci.com Amie Dutka No Full User Todos(1) Acciones ¥
Editar
D justbrowniesTEST@gmail.com randy.dang@sap.com Justin Brown No Full User Todos(1) G
uprimir
l:‘ SATest.george@bsci.com mathew.george@bsci.com Mathew George Si Full User Todos(1) Hacer administrador

9. La “Asignacion de funcidn” y “Asignacidn al cliente” debe completarse. Por ultimo, dar clic “Guardar”.

Informacién de usuario seleccionada

Nombre de usuario:

Direccién de correo electrénico:
Nombre:

Apellidos:

Teléfono oficina:

Asignacion de funcion

Nombre

Full User

Asignacion de cliente

Asignar al cliente:

amie@justbrownies.com
Amie.Dutka@bsci.com
Amie

Dutka

D No permitir al usuario reenviar facturas a la cuenta del comprador.

-
D Este usuario es el contacto de Ariba Discovery @®

'
D Acceso limitado ()

Restablecer contras

Descripcion

Todos los clientes

[ ) Seleccionar clientes
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Procedimiento de crear un Usuario

1. Haga clic en “Configuracién”.
2. Después haga clic en “Usuarios”.

ensajes Melania Sancho

CONFIGURACION DE CUENTA melania@beeone.com

('

Relaciones De Cliente MiCuenta

Usuarios Enlazar Los ID De Usuario

Notificaciones Contactar Con EL Administrador

BEEONE BV - TEST

ANID: ANO1456315657-T

Suscripciones De Aplicacion
Regjstro De Cuenta Perfil De La Empresa

CONFIGURACION DE NETWORK Configuracion >

Enrutamiento De Pedido Electrénico Cerrar Sesion

Enrutamiento De Factura Electrénica

ic 2020 ene 2
Pagos Acelerados
Remesas
Todos los cli Notificaciones De Network moviles.

Registros De Auditoria

3. Haga clic en “Gestionar usuarios” y después en el signo de “+”.

Gestionar funciones Gestionar usuarios

Usuarios (17)

®

D Activar la asignacion de los pedidos a usuarios con acceso limitado a Ariba Network.

D Requerir la autenticacion de dos factores (aplicable para todos los usuarios de su organizacién)

Filtro

Usuarios (solo puede buscar en un atributo a la vez)

‘ Nombre de usuario V| Introduzea el nombre de usuario [ + }

4. Ingrese los campos requeridos nombre de usuario/correo electrénico/nombre y apellidos.

Informacion de nuevo usuario

Nombre de usuario: *

Direccién de correo electrénico: *

Nombre: *

Apellidos: *

l:‘ No permitir al usuario reenviar facturas a la cuenta del comprador.

0]
l:‘ Este usuario es el contacto de Ariba Discovery ®
G
l:‘ Acceso limitado
Pais Area Numero

‘CRISOG \/‘ || |

Teléfono oficina:
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5. Asignele un rol, en la seccion “Asignacion de funcién

Asignacion de funcion

Nombre Descripcién

l:‘ Full User
Invoicing wdjwi

Asignacion de cliente

(@ ) Todos los clientes

) Seleccionar clientes

Asignar al cliente:

6. (Opcional) Para restringir que un usuario reenvie facturas, marque la casilla “No permitir al usuario
reenviar facturas a la cuenta del comprador”.

Informacién de nuevo usuario

o
Nombre de usuario: * | CastroR W

Direccion de correo electrénico: * | ro.castro@gomm.com

Apellidos: * | Castro Salas

No permitir al usuario reenviar facturas a la cuenta del comprador. -/

Nombre: * ‘ Roberto

D Este usuario es el contacto de Ariba Discovery w

D Acceso limitado 4/

Pais Area Nimero

Teléfono oficina:

CRI506 ~ ‘

4

7. Haga clic en “Completado”.

Asignacion de cliente

Asignar al cliente: ) Todos los clientes

) Seleccionar clientes

Al introducir estos datos personales, usted reconoce tener la autoridad necesaria para permitir la transferencia de estos datos personales a Ariba para su procesamiento en los sistemas de Ariba (alojados en
varios centros de datos por todo el mundo), de acuerdo con la Declaracién de privacidad de SAP Ariba, el acuerdo de servicios entre su empresa y Ariba y las leyes aplicables, y, si fuera aplicable, que
cualquier dato personal de ciudadanos rusos ha sido almacenado en su organizacién en un repositorio de datos especifico, que se encuentra dentro de la Federacion Rusa.

Completado




